MAKRA — wstep.

Makro jest akcjg lub zestawem akcji, ktore mozna uruchamia¢ wielokrotnie i stuza do
zautomatyzowania powtarzalnych zadan/czynnosci w programie Microsoft Excel.

Marka mogg by¢ tworzone na dwa sposoby:
- za pomocg funkcji rejestrowania makr W programie Excel,

- samodzielne napisane makro za pomoca jezyka programowania VBA (Visual Basic for
Aplications).

Visual Basic for Applications (VBA) - to jezyk programowania wbudowany w pakiet
Microsoft Office, w tym w Excel. Umozliwia tworzenie wilasnych funkcji, automatyzacje
czynno$ci oraz tworzenie bardziej zaawansowanych rozwigzan niz te dostgpne za pomocag
standardowych narzedzi Excela. Jezyk VBA opiera si¢ na prostych zasadach i przypomina
klasyczne jezyki programowania, takie jak Visual Basic. Kod pisany jest w modutach i sktada
si¢ z procedur — najczesciej typu Sub (subroutine), ktore wykonuja okreslone zadania, oraz
Function, ktére zwracaja wartos$ci.

Struktura kodu w VBA jest przejrzysta i bazuje na logicznym podziale instrukcji. Kazda
procedura rozpoczyna si¢ stowem kluczowym, takim jak Sub lub Function, a konczy sig¢
odpowiednio End Sub lub End Function. Dziatania w kodzie wykonywane sa krok po kroku —
VBA analizuje instrukcje od gory do dotu. Mozna rowniez stosowa¢ warunki oraz petle, dzieki
czemu mozliwe jest dynamiczne reagowanie na dane w arkuszu.

Podstawowe elementy jezyka VBA to:

Zmienne — pozwalaja przechowywa¢ dane, ktore mozna zmienia¢é w trakcie dziatania
programu.

Instrukcje warunkowe — umozliwiajag wykonywanie réznych czynno$ci w zalezno$ci od
spetnienia okre§lonych warunkow.

Petle — pozwalaja wielokrotnie wykonywaé¢ dang operacje, np. dla wszystkich wierszy w
kolumnie.

Instrukcje przypisania i operacje — stuzg do manipulowania danymi i ich przetwarzania.
Obiekty Excela — takie jak Range, Worksheet czy Workbook, umozliwiajg interakcj¢ z
zawarto$cig arkuszy kalkulacyjnych.

Narzedzia i polecenia dla jezyka VBA znajduja si¢ na karcie Deweloper. Karta ta jest
domyslnie ukryta i aby byta widoczna w programie nalezy zaznaczy¢ opcj¢ jej widocznoSci.
Mozna to zrobi¢ w Opcjach programu (Plik->Opcje->Dostosowywanie wstazki->Zaznaczy¢
widocznosé->Zatwierdzenie przyciskiem OK), lub bezposrednio na Wstazce (klikngé
prawy przycisk myszki->wybraé¢ Dostosuj wstazke->reszta tak samo jak w poprzednim
przypadku).

Domyslnie marka w programie Excel sg wylaczone ze wzgledu na bezpieczenstwo, opcje do
zarzgdzania makrami w programie sg dostepne na karcie Deweloper->grupa Kod-



>Bezpieczenstwo makr. Domys$lna opcja Wylacz wszystkie makra, przy prdbie otwarcia
skoroszytu zawierajgcego marko spowoduje jego wylaczenie i wyswietlenie w programie
komunikatu o tym (Ostrzezenie o zabezpieczeniach. Makra zostaly wylaczone). W takim
wypadku, aby mozna bylo korzysta¢ z makr nalezy wybra¢ Wlacz zawartos¢ na pasku
komunikatu.

Pliki ktore zawierajg przynajmniej jedno makro nalezy zapisa¢ jako Skoroszyt programu
Excel z obstuga makr (podczas zapisywania pliku wybrac ta opcj¢ z listy rozwijalnej dla
Zapisz jako typ:). Takie pliki bedg miaty rozszerzenie xlsm.

Odwolanie bezwzgledne - powoduje, ze po wybraniu tej opcji i rozpoczeciu nagrywania kodu
(makra), bedzie on odwotywat si¢ doktadnie do komorek, ktore zostang kliknigte.

Odwolania wzgledne —umozliwiaja rejestrowanie czynnos$ci wzgledem aktualnie zaznaczonej
komorki, a nie konkretnych adresow. Dzigki temu makro jest uniwersalne i dziata poprawnie
w r6znych miejscach arkusz.

Rejestracj¢ makra mozna rozpocza¢ na karcie Deweloper->grupa Kod->Zarejestruj makro,
po ukazaniu si¢ okna (zdj. ponizej)

Rejestrowanie makra ? X

Nazwa makra:

Makro1

Klawisz skrétu:

Ctrl+

Przechowuj makro w:

Skoroszyt makr osobistych

Opis

oK Anulyj

nalezy wprowadzi¢ nazwe, okresli¢ miejsce przechowywania makra, mozna przypisa¢ skrot
klawiszowy i krotki opis.

Nazwa makra - istnieje mozliwos¢ podania nazwy dla rejestrowanego makra. Domyslnie
Excel dla kolejnych zarejestrowanych makr uzywa nazw Makrol, Makro2 itd. Nazwa musi
rozpoczyna¢ od litery. Stosowanie polskich liter jest mozliwe, ale nie jest dobra praktyka i
czesto prowadzi do problemoéw z kodowaniem znakow.

Klawisz skrotu - umozliwia przypisanie do makra kombinacji klawiszy, ktorych wcisnigcie
spowoduje uruchomienie makra. Nalezy pamigtaé, ze zdefiniowany w ten sposob skrot
klawiszowy nadpisuje wbudowane skréty w systemie (jezeli takie istnieja).

Przechowuj makro w — w tym miejscu decydujemy gdzie ma zosta¢ zapisane rejestrowane
makro, sg trzy opcje do wyboru:



- domyslnie Excel umieszcza makra w module aktywnego skoroszytu i b¢dzie mozna z niego
korzysta¢ tylko w nim,

- makra mozna roéwniez zapisa¢ w nowym skoroszycie (Excel utworzy w tym celu nowy, pusty
skoroszyt)

- w skoroszycie makr osobistych — ta opcj¢ najlepiej wybra¢ w przypadku gdy makro ma by¢
uzywane w wielu skoroszytach.

Opis — pozwala na wprowadzenie opisu np. dotyczacego co robi makro.

Rejestrowanie rozpocznie si¢ po naci$nieciu przycisku OK. Zakonczenie rejestrowania
nastepujg po wybraniu Zatrzymaj rejestrowanie.

Zarejestrowane makro mozna obejrze¢ i edytowac za dzigki przyciskowi Edytuj po wybraniu
przyciski Makra na karcie Deweloper w sekcji Kod. Edytowane makro zostaje otwarte w
edytorze Visual Basic Edytor (VBE) i mozna je obejrze¢ lub edytowa¢ w module o nazwie
Module.

W Excelu makra mozemy wyrdzni¢ nastgpujace rodzaje makr:

Makra podreczne - takie, ktore przypisujesz do skrotu klawiszowego i sg dostepne we
wszystkich plikach Excela na Twoim komputerze np. usuwanie pustych wierszy z pliku,
ulubione formatowanie

Makra tworzace raporty - to takie, ktore dziataja tylko w jednym pliku. Sa stworzone po to,
aby za ich pomoc wygenerowaé S$cisle okreSlony rezultat typu konkretny raport czy
sformatowane w okreslony sposdb dane wsadowe.

Makra uruchamiane jako zdarzenie - zdarzeniem dla Excela jest np. otwarcie pliku,
zaznaczenie komorki, uzycie Prawego Przycisku Myszy. Takie makra rowniez najczesciej sa
dostgpne tylko w konkretnym pliku. Zabieg uruchamiania makra przy konkretnym zdarzeniu
stosuje si¢ przy rozbudowanych plikach-narzedziach albo jesli chcesz, aby makro uruchomito
si¢ od razu po otwarciu pliku (ze wzgledow bezpieczenstwa uzytkownik i1 tak musi wyrazi¢
zgode, aby to si¢ stato).

Makra-formularze - czyli tzw. UserForm. To formularze, ktére mozesz projektowaé przy
pomocy Excela. Okna te sa w pelni responsywne, przez co za ich pomoca mozesz tworzy¢
ztozone narzedzia.

Przykladowy widok edytora VBA:
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Project — okno wyswietlajace zawarto$¢ naszego skoroszytu,

Properties — okno, w ktorym mozemy ustali¢ wlasciwos$ci poszczegolnych elementow takich
jak skoroszyt, arkusz, przycisk itp.,

Code — okno, w ktorym umieszczone sg procedury i funkcje zawierajgce instrukcje do
wykonania.



ZADANIA.

Zadanie 1.

1) Otworzy¢ i zapisaé w swoim folderze skoroszyt Zadanie 1 pod nazwa Zad 1 z wlaczong
obsluga makr.

2) Na arkuszu 1 wybra¢ opcje¢ Uzyj odwolan wzglednych. Zastosowanie odwotan wzglednych
w makrze spowoduje, ze makro mozemy zastosowa¢ rowniez do komorki o innym adresie,
poniewaz litera kolumny i numer wiersza odpowiednio si¢ zmieniajg (karta Deweloper->grupa
Kod->Uzyj odwolan wzglednych).

3) Ustawi¢ si¢ adresie B2 1 rozpocza¢ rejestrowanic makra. Makro ma mieé
Formatowanie_komorki o skrdcie klawiszowym Ctrl+Shift+F, ktére ma by¢
przechowywane w tym skoroszycie, w opisie umiesci¢ informacje¢, ze makro ma shuzy¢ do
formatowania komorki.

4) Dla komorki B2 wykona¢ nastgpujace czynno$ci: wybieraé pogrubienie tekstu,
wyrownywanie do prawej strony w poziomie, zastosowac¢ obramowanie (gruba krawedz pola)
i tho komorki (kolor zélty).

5) Po wykonaniu czynnosci z punktu 4 zatrzymac rejestrowanie i zapisa¢ zmiany.

6) Zaznaczy¢ komorki o adresach C3; D4; ES; F5; G7; H8; 19; J10; K11; L12 i uruchomié
makro (Makra->Formatowanie_komorki->OK).

7) Wstawi¢ po prawej stronie obok tabelki przycisk, ktory bedzie uruchamial makro
Formatowanie_komorki. Przycisk ma mie¢ nazwg¢ Format. Skorzysta¢ z funkcji Wstaw-
>Kontrolki formularza->Przycisk na karcie Deweloper. Po wstawieniu przycisku zapisac¢
zmiany w skoroszycie.

8) Zaznaczy¢ komorki M13; N14; O15; P16; Q17; R18; S19; T20; U21 i uruchomi¢ makro za
pomoca przycisku. Zapisa¢ zmiany w skoroszycie.

9) Za pomoca edytora sprawdzi¢ kod zarejestrowanego makra (karta Deweloper->Makra-
>Makro->Edycja).

10) W edytorze po komendzie End Sub wpisa¢ nastgpujaca procedure:

Sub Formatuj_Przekatna()

Fori=2To21

Cells(i, i).Select

Call Formatowanie_komorki

Next i

End Sub

Po wstawieniu zamknga¢ edytor.

11) Przejs¢ na arkusz 2 otworzy¢ liste makr i uruchomi¢ makro Formatuj_Przekatna.

12) W edytorze po ostatnim End Sub wpisa¢ nastgpujaca procedure:

Sub Pochyl_Parzyste ()

Fori=2To21

Cells (i, 1). Select

Call Formatatowanie_komorki

If Cells (i, 1). Value Mod 2 =0 Then

Selection.Font.ltalic = True

End If

Next i



End Sub
13) Zamkna¢ edytor i uruchomi¢ makro Pochyl_Parzyste.
14) Zapisa¢ zmiany i zamkna¢ skoroszyt.

Zadanie 2.

1) Otworzy¢ skoroszyt Baza.

2) Na karcie Deweloper wybiera¢ Uzyj odwolan wzglednych.

3) Ustawi¢ si¢ na komorce Al.

4) Zarejestrowa¢ makro pod nazwa Czcionka_obramowanie, skrot klawiszowy
Ctrl+Shift+0O, przechowywanie Skoroszyt makr osobistych, wprowadzi¢ krotki opis.

5) Dla zaznaczonej komorki wykona¢ nastgpujace czynnosci: zmieni¢ czcionke na Times New
Roman rozmiar 10, wyréwnanie wysrodkowana i wyréwnana do $rodka, obramowanie
wszystkie krawedzie. Nastepnie zatrzymac rejestrowanie.

6) Zaznaczy¢ calg tabelke¢ i uruchomic¢ makro.

7) Wejs¢ w edycje makra Czcionka_obramowanie (aby to zrobi¢ nalezy odkry¢ skoroszyt
makr osobistych na karcie Widok->grupa Okno->Odkryj). Nast¢pnie wroci¢ do skoroszytu

Baza i na karcie Deweloper-> grupa Kod->Makra zaznaczy¢  makro
Czcionka_obramowanie i wybra¢ Edycja. W edytorze po ostathnim End Sub wpisaé
nastgpujacg procedure:

Sub Dopasuj_Kolumny()
Cells.EntireColumn.AutoFit
End Sub
8) Zamkna¢ edytor, otworzy¢ liste makr i uruchomi¢ makro Dopasuj_Kolumny.
9) Zapisa¢ skoroszyt pod nazwa Baza_m z wlaczong obstuga makr. Nastgpnie zamknaé
skoroszyt.
10) Otworzy¢ skoroszyt Lista i dla znajdujacej si¢ tam tabelki zastosowal makra
Czcionka_obramowanie i Dopasuj_Kolumny.
11) Zapisa¢ skoroszyt pod nazwa Lista_m z wtaczong obstuga makr. Zamkna¢ skoroszyt.

Zadanie 3.

1) Stworzy¢ makro 0 nazwie Kopiuj_arkusze, ktére do skoroszytu Catesé¢ przekopuje arkusz
Tabela ze skoroszytow znajdujacych si¢ w folderze Pliki i poinformuje o zakonczeniu
kopiowania.

2) Usung¢ arkusz Arkuszl.

3) Zarejestrowa¢ makro o nazwie Kolumna_wstawianie, ktore wstawi kolumng A i w komorce
Al tekst Lp., aw komorce A2 wstawi cyfre 1.

4) Stworzy¢ makro o nazwie Wypelnij_seria, ktore wypetni kolumne A serig danych w
zalezno$ci od zajetych wierszy.

5) Na wstawionych arkuszach zastosowa¢ makra Czcionka_obramowanie i
Dopasuj_Kolumny.

6) W skoroszycie PERSONAL przej$¢ na karte Deweloper i wyswietli¢ liste makr. Usunaé
makra Czcionka_obramowanie i Dopasuj_Kolumny. Zapisa¢ zmiany. Przej$¢ na Karte
Widok w grupie Okno wybra¢ Ukryj. Przy zamykaniu programu Excel jak pojawi sie¢
komunikat odnos$nie zapisania zmian w skoroszycie makr osobistych nalezy zapisa¢ zmiany.



